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DOCUMENTACIÓN SOLICITADA 
 

 

Documentación Obligatoria 
Documento Formato Periodicidad Observaciones 

Declaración de incorporación al Sistema RePro Papel o soporte 
electrónico Anual La Declaración debe ser firmada por un Representante legal de la 

compañía. Encontrará una copia de la misma en la siguiente página. 

Balance de Situación y Cuenta de Pérdidas y 
Ganancias, auditado o en el formato del 
Impuesto de Sociedades, del último ejercicio cerrado 
de la sociedad 

Papel o soporte 
electrónico Anual A partir del 31 de Julio de cada año, las cuentas a remitir serán las del 

ejercicio inmediatamente anterior. 

Certificado de Situación de Cotización respecto a la 
Tesorería General de la Seguridad Social 

Papel o soporte 
electrónico Mensual/Trimestral 

Solicítelo a través del Sistema RED y envíe el fichero remitido por la 
TGSS por correo electrónico. Empresas sin alta en la TGSS, por 
ausencia de plantilla propia, aportar Certificado de Inexistencia de 
Inscripción como Empresario en el Sistema de la Seguridad Social. 

Certificación negativa de descubiertos emitida por la 
Agencia Estatal Tributaria (o autoridad competente 
respectiva) 

Papel o soporte 
electrónico Al vencimiento 

Las certificaciones que no son nominativas tienen una validez de 6 
meses, las nominativas tienen una validez de 12 meses y deben estar 
emitidas a nombre Achilles South Europe, S.L. Unipersonal B81788309 
o a nombre de cualquiera de las empresas participantes. 

En caso de alegación en el cuestionario, también será de obligatoria presentación la copia de los siguientes documentos: 

Documento Formato Periodicidad Observaciones 

Certificado Sistema Gestión de Calidad Papel o soporte 
electrónico Al vencimiento En caso de que el certificado tenga anexos debe remitirlos. 

Certificado Sistema Gestión Medioambiental Papel o soporte 
electrónico Al vencimiento En caso de que el certificado tenga anexos debe remitirlos. 

Certificado Sistema Gestión de Prevención de Riesgos 
Laborales 

Papel o soporte 
electrónico Al vencimiento En caso de que el certificado tenga anexos debe remitirlos. 

Auditoria de Prevención de Riesgos laborales Papel o soporte 
electrónico Al vencimiento En caso de disponer de un Servicio de Prevención Propio o Mixto. 

Póliza de Responsabilidad Civil compulsada y 
justificante de pago actualizado, o certificado original 
emitido por la aseguradora y justificante de pago 
actualizado que acrediten la vigencia de la póliza y 
sumas aseguradas 

Papel o soporte 
electrónico Al vencimiento 

En caso de entregar la póliza debe actualizar el justificante de pago a su 
vencimiento (siempre que la póliza no haya sufrido modificaciones), si 
entrega el certificado y justificante debe actualizar estos dos 
documentos cada vez que venzan. 

Póliza del Seguro de Accidentes/Convenio y 
justificante de pago actualizado, o certificado emitido 
por la aseguradora y justificante de pago que 
acrediten la vigencia de la póliza y sumas aseguradas 

Papel o soporte 
electrónico Al vencimiento 

En caso de entregar la póliza debe actualizar el justificante de pago a su 
vencimiento (siempre que la póliza no haya sufrido modificaciones), si 
entrega el certificado y justificante debe actualizar estos dos 
documentos cada vez que venzan. 

Achilles South Europe, S.L. Unipersonal 
 
C.I.F.: B81788309   General Ramírez de Madrid, 8-10 1ª Pl - 28020 Madrid  
Tel.: +34 914 264 935    Fax: +34 914 264 911  
Website: www.achilles.com/spain  Email: repro@achilles.com 
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